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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO
Ministarstvo kulture i sporta

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
Ministry of Culture and Sports

Broj: 12/04-30-12597-3/25
Sarajevo, 20.08.2025. godine

Na osnovu ¢&lana 23. Zakona o namje$tenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne 1
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, br. 49/051103/21) i Odluke Vlade
Kantona Sarajevo, broj: 02-04-42197-10/25 od 14.08.2025. godine, ministar kulture i sporta Kantona

Sarajevo, objavljuje
JAVNI OGLAS

Za popunu upraznjenog radnog mjesta namjeStenika na neodredeno vrijeme
u Ministarstvu kulture i sporta Kantona Sarajevo

I - Naziv radnog mjesta:
Visi referent za centralni obraun plaéa - jedan (1) izvrSilac
IT - Opis poslova radnog mjesta:
a) obra¢unavanje placa i naknada za zaposlene,
b) obradivanje podataka i vodenje sluZbenih evidencija o placama i o svim podacima vezanim
za centralni obraCun placa,
¢) izrada uvjerenja i drugih akata vezano za sluzbene evidencije,
d) obradivanje svih vrsta uplata, naknada i drugih primanja korisnika usluga,
e) praéenje realizacije obracunatih i unesenih placa,
f) pripremanje periodi¢nih izvjestaja o izvrSenju bruto placa,
g) obavljanje i drugih poslova po nalogu ministra, pomo¢nika ministra, za ekonomsko - pravne
poslove i Sefa odjeljenja,
h) udestvuje u svim oblicima stru¢nog obrazovanja i usavr$avanja, koje se odnosi na opis poslova
ovog radnog mjesta,
i) za svoj rad odgovora §efu odjeljenja i pomoéniku ministra.
U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku kvaliteta
Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem upravljanja
kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.
III - Uslovi za vrSenje poslova:
Pored opéih uslova navedenih u élanu 24. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, br. 49/05, 45/10
i 103/21) kandidat treba ispunjavati i posebne uslove za obavljanje poslova navedenog radnog mjesta
utvrdene Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva kulture i sporta Kantona
Sarajevo i to:
Zavriena srednja ekonomska $kola ili gimnazija, SSS-IV stepen, najmanje 10 mjeseci radnog staza u
struci, poznavanje rada na racunaru i poloZen stru¢ni ispit.
1V - Potrebna dokumentacija:
Uz svojeruéno potpisanu prijavu na javni oglas koji sadrZi kraéu biografiju, adresu i kontakt telefon,
poziciju radnog mjesta na koju se prijavljuje, sa ta¢no navedenom dokumentacijom koja se prilaze,
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kandidat je obavezan priloZiti original ili ovjerenu kopiju (ne stariju od Sest mjeseci) sljedece

dokumentacije:

1. Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine,

2. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

3. Dokaz o stepenu i vrsti §kolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta na koje
aplicira (diploma ili svjedo&anstvo o zavrienoj $koli ili nostrificirana diploma ukoliko $kola nije
nakon 06.04.1992. godine),

4. Dokaz o radnom staZu (uvjerenje/potvrda iz sluZbene evidencije poslodavca ili uvjerenje FZ
PIO/MIO FBiH),

5. Izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpuSten
iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji
odnosno Bosni i Hercegovini (ovjerena u nadleZznoj sluzbi opéine),

6. Izjava kandidata da nije obuhvaden odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine (ovjerena
u nadleZnoj sluzbi opcine),

7. Dokaz (potvrda/uvjerenje) o poznavanju rada na racunaru,

8. Dokaz o poloZenom struénom ispitu za namjestenike u organima drZavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine,

9. Dokaz o prednosti pri zapo§ljavanju (rjeSenje/uvjerenje od nadleZne institucije).

V - Prednost pri zapofljavanju:

Prednost pri zapo§ljavanju ostvaruju branioci i ¢lanovi njihovih porodica u skladu sa Zakonom o

dopunskim pravima boraca - branitelja (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo, broj 31/22), Zakonom

o pravima demobilisanih branilaca i njihovih porodica (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj

54/19) i Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo§ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih

porodica u istitucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo,

(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 37/20 1 27/21).

VI - Objava i rok za prijavu:

Javni oglas ée se objaviti u dnevnom listu: Dnevni avaz, Oslobodenje i Dnevni list i web stranici

Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo.

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana posljednjeg objavljivanja.

VII - Nacin dostavljanja:

Prijavu sa trazenim dokumentima dostaviti u zatvorenoj koverti preporu¢eno putem poste ili putem

protokola Kantona Sarajevo sa naznakom:

,,Komisija za provodenje Javnog oglasa za prijem namjestenika - NE OTVARATI na adresu:

Kanton Sarajevo

Ministarstvo kulture i sporta

ul. Reisa DZemaludina Causeviéa broj 1

71000 Sarajevo.

Dokumentacija uz prijavu dostavlja se u orginalu ili ovjerenoj kopiji.

VIII - Napomena:

Komisija ¢e sa kandidatima koji budu ispunjavali uslove javnog oglasa obaviti intervju 1 isti ¢e biti

testirani.

Izabrani kandidat duZan je dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije

stupanja na posao od nadleZne zdravstvene institucije i uvjerenje da se protiv njega ne vodi krivi¢ni

postupak (ne starije od tri mjeseca) izdato od strane nadleznog suda.

Namjestenik koji stupa u radni odnos podlijeZe obavezi probnog__;ada‘k?iﬁ‘_ﬁ:aje‘tri mjeseca.

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzimati u razmqt_rﬁnje.
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