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Vlada Kantona Sarajevo

Na osnovu &l. 26. i 28. stav 1. Zakona o Vladi Kantona
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 36/14 -
Novi pretiSéeni tekst i 37/14 - Ispravka) i €lana 48. stav (3)
Zakona o arhivskoj djelatnosti ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj 50/16), Vlada Kantona Sarajevo, na prijedlog
direktora Javne ustanove Historijski arhiv Sarajevo, na 143.
sjednici odrZanoj 21.09.2018. godine, donosi

UREDBU

O STRUCNIM ZVANJIMA, USLOVIMA I NACINU
STICANJA STRUCNIH ZVANJA U ARHIVSKOJ
DJELATNOSTI

I- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Uredbe)

Ovom uredbom ureduju se vrste struénih zvanja, uslovi za
sticanje osnovnih i vi§ih struénih zvanja, imenovanje i sastav
komisije, nafin i program polaganja struénog arhivistickog ispita
(u daljem tekstu: arhivisti¢ki ispit) i priznavanje zateCenih
struénih zvanja u arhivskoj djelatnosti.

Clan 2.
(Lica koja polaZu arhivisti¢ki ispit)

(1) Arhivisticki ispit duZni su polagati zaposlenici i pripravnici
koji obavljaju arhivske poslove u Javnoj ustanovi Historijski
arhiv Sarajevo (u daljem tekstu: Arhiv), arhivima grada i
opéina sa podru¢ja Kantona Sarajevo.

(2) Atlivistichi ispil mogu polagati zupuslenici 1 pripraynici hoji
obavljaju arhivske postove u javnim, specijaliziranim i
privatmim arhivima u Bosni i Hercegovini.

Clan 3.

(Pripravnici)

~

(1) Pripravnici iz ¢lana 2. stav (1) ove uredbe, koji su zavrSili
prvi ili drugi ciklus studija po Bolonjskom sistemu’studiranja
ili studij kojyim je steCena viSa ili visoka struna sprema po
propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu
Zakona o visokom obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj 33/17) duzni su polagati arhivisticki ispit po
isteku jedne godine pripravnickog staZa, a pripravnici sa

srednjom  Skolskom nakon Sest mjeseci
pripravnickog staza.
(2) Zaposlenik koji nema svojstvo pripravnika, a rtadi na

spremom

programom koji je sastavni dio ovog pravilnika.

(3) Ukoliko zaposlenik u toku rada stekne visi stepen Skolske
spreme od onog za koji je poloZio arhivisticki ispit,
obavezan je polagati arhivisticki ispit za novosteCeni stepen
$kolske spreme.

Il - VRSTE STRUCNIH ZVANJA 1 USLOVI ZA STICANJE

STRUCNIH ZVANJA

Clan 4.
(Utvrdivanje stru¢nih zvanja)

Struéna zvanja utvrdena su prema kriteriju vrste i sloZenosti
poslova, odnosno vrsti i stepenu struéne spreme potrebne za
obavljanje odredenih poslova u arhivskoj djelatnosti.

Clan 5.
(Vrste stru¢nih zvanja)

(1) Osnovna struéna zvanja u arhivskoj djelatnosti, koja su
utvrdena u &lanu 48. stav (2) Zakona o arhivskoj djelatnosti
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 50/16 - u daljem
tekstu: Zakon) su: arhivski manipulant, arhivski tehnicar, visi
arhivski tehnicar, mladi arhivist i arhivist.

(2) Visa struéna zvanja u arhivskoj djelatnosti su visi arhjvist i
arhivski savjetnik.

Clan 6.
(Sticanje strucnih zvanja)

Sticanje odredenog stru€nog zvanja uslovljeno je:

a) stepenom i vrstom Skolske spreme,

b) radnim iskustvom stecenim u arhivskoj djelatnosti,

c) polaganjem arhivistickog ispita,

d) objavljenim struénim i nau¢nim radovima znacajnim za

arhivsku i iru kulturno-nauénu djelatnost.

e) struénim elaboratima,

f) sticanjem naucnog zvanja.

Clan 7.
(Stru¢no osposobljavanje pripravnika)

(1) Pripravnici iz ¢lana 3. ove uredbe imaju pravo na struno
osposobljavanje za samostalno obavljanje poslova arhivske
djelatnosti i pripremanje za polaganje arhivistifkog ispita (u
daljem tekstu: struna obuka).
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(2) Strucni kolegij Arhiva utvrduje program strune obuke za
svakog pripravnika posebno, u skladu s programom
arhivistitkog ispita, a za struéna zvanja iz €lana 9. ta¢. a) i b)
ove uredbe donosi jedinstveni program obuke.

Clan §.

(Sadr7aj Programa stru¢ne obuke)

(1) Program stru¢ne obuke sadrzi:

a) posloveizadatke koje je pripravnik duZan obavljati tokom
pripravnicke prakse,

b) vrijeme trajanja obuke na pojedinim poslovima i radnim
zadacima,

¢) upoznavanje sa prihvacenim metodama rada i obavljanja
poslova za koje se pripravnik obucava,

d) odredivanje struénog lica Arhiva pod &ijim nadzorom se
obavlja pripravnicka praksa, odnosno strucnog lica u
organima i pravnim licima iz ¢lana 2. stav (2), (3) i (4) ove
uredbe pod &ijim se nadzorom obavlja pripravnitka
praksa.

Pripravnik (reba prethodno da se upozna sa programom

struéne obuke i programom arhivistickog ispita.

(3) Za vrijeme trajanja pripravnickog staZa, pripravnik vodi
dnevnik o svojoj obuci, evidentira poslove i radne zadatke na
kojima se obudava, kao i vrijeme trajanja obuke.

Clan 9.

(Uslovi za sticanje osnovnih struénih zvanja)

—

@

~—

Zaposlenik stiCe osnovno stru¢no zvanje u arhivskoj

djelatnosti pod slijede¢im uslovima:

a) struno zvanje, arhivski manipulant, stiCe lice sa
zavrSenom SSS, Il stepen, Sest mjeseci radnog iskustva na
arhivskim poslovima i poloZenim arhivistickim ispitom.

b) stru¢no zvanje, arhivski tehnicar, sti¢e lice sa zavr§enom
SSS, IV stepen, $est mjeseci radnog iskustva na arhivskim
poslovima i polozenim arhivistickim ispitom.

¢) strufno zvanje, visi arhivski tehnicar, sti¢e lice koje je
zavr§ilo studij kojim je steena vifa struéna sprema po
propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu
Zakona o visokom obrazovanju ("Sluzbene novine
Kantona Sarajevo”, broj 33/17), jedna godina radnog
iskustva na arhivskim poslovima 1 poloZenim
arhivistickim ispitom.

d) stru¢no zvanje mladi arhivist stice lice koje je zavrSilo prvi
ciklus studija po Bolonjskom sistemu studiranja, jedna
godina radnog iskustva na arhivskim poslovima i
poloZenim arhivisti¢kim ispitom.

e) strucno zvanje, arhivist, stice lice koje je zavrilo drugi
ciklus studija po Bolonjskom sislemu studiranja ili studij
kojim je steCena visoka stru¢na sprema po propisima koji
su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o visokom
obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
33/17), jedna godina radnog iskustva na arhivskim
poslovima i poloZenim arhivisti¢kim ispitom.

Clan 10.
(Uslovi za sticanje visih stru¢nih zvanja)

Zaposlenik sti¢e vise stru€no zvanje u arhivskoj djelatnosti

pod sljedecim uslovima:

4) strucno zvanje, visi arhivist, sti¢e lice nakon navr¥enih pet

godina u zvanju arhivist na osnovu pokazanih izuzetnih
rezultata u radu, objavljenih strutnih i nau¢nih radova
znafajnih za arhivsku djelatnost i historijsku nauku, te
ispoljene sposobnosti za organizovanje struénog rada u
okviru arhivske djelatnosti i stru¢nih elaborata Cija
primjena unapreduje arhivsku sluzbu i struku.
Izuzetno, strucno zvanje vi$i arhivist moze ste¢i arhivist sa
najmanje pet godina rada u arhivskoj djelatnosti, ako je
stekao naufno zvanje magistra arhivistike, historijskih
nauka ili drugih nauka koji su povezani sa arhivskom i
bastinskom djelatnosti.

b) struéno zvanje arhivski savjetnik, stice lice nakon

navrienih deset godina u zvanju visi arhivist i na osnovu
pokazanih izuzetnih rezultata u radu, objavljenih stru¢nih
ili nau¢nih radova iz arhivistike i §ire naucne i stru¢ne
djelatnosti koje su povezane sa arhivskom i baStinskom
djelatnosti, sposobnosti za organizovanje
naucéno-istrazivackog rada u okviru arhivske djelatnosti te
usavriavanjem 1 unapredenjem nau¢nog i strunog rada u
arhivskoj djelatnosti u zvanju vi$i arhivist.
Izuzetno od navedenih uslova stru¢éno zvanje arhivski
savjetnik moZe stecii visi arhivist sanajmanje deset godina
rada u arhivskoj djelatnosti ako je stekao nautno zvanje
doktora arhivistike, historijskih nauka ili drugih nauka koji
su povezani sa arhivskom i bastinskom djelatnosti.

11T - SASTAV KOMISTJE I NACIN POLAGANIA

ARHIVISTICKOG ISPITA

Clan 11.
(Komisija za polaganje arhivistickog ispita)

(1) Komisiju za polaganje arhivistickog 1ispita 1 slicanje
osnovnih i vi§ih struénih zvanja u arhivskoj djelatnosti (u
daljem tekstu; Komisija) imenuje ministar nadleZan za
poslove kulture i sporta (u daljem tekstu: ministar), na
prijedlog direktora Arhiva, iz reda istaknutih struénjaka iz
oblasti arhivske djelatnosti.

(2) Komisija ima predsjednika i Cetiri ¢lana.

(3) Komisija se imenuje na period od Cetiri godine.

(4) Predsjednik i ¢lanovi Komisije imaju zamjenike koji moraju
imati najmanje visoku struénu spremu i struéno ili naucno
zvanje iz oblasti za koju ispituje.

(5) Zamjenik ¢lana Komisije ucestvuje n radu Komisije u
slucaju sprijecenosti, odnosno nemoguénosti ¢lana Komisije
da u€estvuje u njenom radu.

(6) RjeSenjem o imenovanju Komisije odreduju se ispitivaci za
svaki predmet iz ¢lana 29. ove uredbe.

Clan 12.
(Djelokrug rada Komisije)

(1) Komisija obavlja slijedece poslove:

a) odreduje ispitne rokove, utvrduje vrijeme i mjcsto
polaganja ispita,

b) razmatra i odlu€uje o prijavama za ispit, organizuje i
provodi postupak ispita,

¢) daje obavijesti i uputstva u vezi sa pristupanju ispitu i
odrzavanju ispita,

d) vodi dokumentaciju o ispitima i svome radu.

(2) Administrativne poslove za Komisiju obavlja sekretar
Komisije koji obavlja i poslove zapisni¢ara, a imenuje ga
ministar na prijedlog direktora Arhiva.

(3) Rad Komisije je javan.

Clan 13.
(Naknade za rad u Komisiji)

(1) Sredstva za rad Komisije osiguravaju se iz naknada za
pristupanje ispitu.

(2) Trogkove polaganja arhivistickog ispita snosi pravno lice
kod kojeg se kandidat nalazi u radnom odnosu, s tim §to
troskove popravnog ispita snosi kandidat. Fizi¢ko lice snosi
troSkove polaganja arhivistickog ispita ukoliko se za
polaganje ispita prijavi samostalno.

(3) Visinu naknade za trofkove iz stava (2) ovog ¢lana, svojom
odlukom utvrduje Upravni odbor na prijedlog direktora
Arhiva.

(4) Predsjedniku, ¢lanovima i sekretaru Komisije pripada
naknada za rad u Komisiji koju utvrduje Upravni odbor
Arhiva.
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Clan 14.
(Polaganje arhivistiCkog ispita)

(1) Polaganje arhivistiCkog ispita vr$i se na pismeni zahtjev
zaposlenika (u daljem tekstu: kandidat).

(2) Najkasnije 15 dana prije ispitnog roka Komisija je duZna
obavijestiti kandidate, Cije su prijave za polaganje ispita
prihvacene, o mjestu i vremenu odrZavanja ispita.

(3) Kandidatima koji su obavezni polagati arhivisticki ispit v
roku od jedne godine pripravnic¢kog staza Komisija je duZna
omoguéiti polaganje ispita u najmanje jednom ispitnom roku
te polaganje popravnog ispita.

Clan 15.
(Prijava za polaganje ispita)

(1) Prijava za izlazak na ispit u ispitnom roku dostavlja se
Komisiji najkasnije 30 dana prije pocetka ispitnog roka.

(2) Komisija moZe iznimno odobriti izlazak na ispit i kandidatu
koji je prijavu za ispit dostavio u roku kracem od roka iz
stava (1) ovog ¢lana ako su osigurani svi drugi uslovi da se
ispit odrZi.

(3) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrZi: osnovne podatke o
kandidatu (ime i prezime, datum i mjesto rodenja, adresa
stanovanja), naziv zvanja i specijalnosti za koje se prijava
podnosi, podatke o zavrSenoj $koli ili fakultetu i o stetenom
struénom zvanju, podatke o radnom mjestu i ustanovi
zaposlenja.

Uz prijavu se prilazu:

a) diploma ili svjedoCanstvo o zavrienoj 8koli ili stru¢nom
zvanju (original ili ovjerena kopija),

b) uvjerenje ili potvrda o pripravni¢kom staZu, odnosno o
radu u struci ustanove u kojoj je kandidat zavrSio
pripravnicki staZz, odnosno radio u struci (sa navedenim
osnovnim podacima o poslovima koje obavlja),

¢) misljenje neposrednog rukovodioca kandidata onjegovom
radu u toku stru¢ne obuke.

(5) Prijave za polaganje ispita razmatra Komisija, te ih prihvaca

ili odbija.

U postupka razmatranja prijave Komisija ¢e provjeiiti

potpunost prijave i valjanost priloZene dokumentacije. Ako

utvrdi da prijava nije potpuna ili da neki od priloga nije
valjan, o tome de obavijestiti podnosioca 1 odgodit
razmatranje prijave do dostavljenja valjane i potpune prijave.

Odluku o prijavi za polaganje ispita Komisija je duZna

donijeti u roku od 30 dana od dana prijema prijave i o tome

obavijestiti podnosioca, najkasnije 15 dana od donoSenja
rjefenja,

RjeSenje kojim se odobrava polaganje ispita, sa naznakom

vremena, mjesta polaganja arhivistitkog ispila, visinom

troskova za polaganje arhivistickog ispita kao i rokom uplate

dostavlja se kandidatu i predsjedniku Komisije, najkasnije 15

dana prije polaganja ispita.

(9) RjeSenjem kojim se odbija zahtjev za polaganje arhivistitkog
ispita, sa navedenim razlogom zbog kojeg se zahtjev odbija,
dostavlja se samo kandidatu.

(10)Protiv rjefenja iz stava (8) ovog tlana moZe se podnijeti
prigovor direktoru Arhiva u roku od osam dana od dana
prijema rjeenja.

(11)Rjesenje doneseno po prigovoru je konafno.

Clan 16.

(Pristupanje ispitu)

(4

(6

@

—

e

=

(1) Kandidat &ija je prijava za polaganje ispita prihvacena moze
pristupiti ispitu na dan utvrden rjeSenjem iz &lana 15. stav (7)
ove uredbe, a najkasnije na drugom ispitnom roku po
sticanju prava na pristupanje ispitu.

(2) Kandidat koji ne pristupi ispitu niti u drugom ispitnom roku
PO slicanju prava na pristupanje ispitu, gubi pravo izlaska na
ispit na osnovu prihvacene prijave.

(3) Iznimno od odredbe stava (2) ovog ¢lana, kandidatu koji je
zbog bolesti ili iz drugih opravdanih razloga sprijecen
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pristupiti ispitu priznaje se pravo pristupanja ispitu u
sljede¢em ispitnom roku. Kandidatu koji odustane od ispita
koji je prijavio, uplafena naknada za pristupanje ispitu
priznaje se za izlazak na sljedeéi ispitni rok, pod uslovom da
o razlozima odustajanja od ispita obavijesti Komisiju u roku
od osam dana od prestanka razloga koji su izazvali
odustajanje.
Clan 17.
(Nacin polaganja arhivistiCkog ispita)

(1) Arhivisticki ispit se sastoji od pismenog i usmenog dijela.

(2) Arhivisti¢ki ispit za zvanje arhivski manipulant i arhivski
tehnicar polaZze se usmeno.

(3) Komisija ima duznost da utvrdi identitet svakog kandidata
koji polaZe arhivisticki ispit, upozna kandidata o njegovim
pravima i obavezama, vremenu trajanja i nadinu polaganja i
ponaSanja za vrijeme trajanja ispita, te da kandidatu odredi
pismeni zadatak, izuzev u slutaju iz stava (2) ovog ¢lana,

Clan 18.
(Pismeni dio ispita)

(1) Pismeni dio ispita daje ¢lan Komisije kojeg odredi Komisija.
a predstavlja stru¢ni pismeni rad iz arhivistike koji radi
kandidat.

(2) Pismeni dio ispita se polaZe prije pristupanja polaganju
usmenog dijela ispita, §to je i uslov da kandidat moZze
pristupiti usmenom dijelu ispita.

(3) Pismeni rad se predaje Komisiji.

(4) Ocjenu pismenog rada daje Komisija ve¢inom glasova.

(5) Pismeni rad se ocjenjuje ocjenom "zadovoljava" ili "ne
zadovoljava".

Clan 19.
(Usmeni dio ispita)

(1) Usmeni dio ispita se polaze nakon pozilivne ocjene
pismenog rada. Na usmenom dijelu arhivistickog ispita
provjerava se osposobljenost kandidata za praktinu
primjenu propisa u okviru materije koja je sadrzana u
programu navedenih predmeta.

(2) Usmeni dio ispita je javan.

(3) Pitanja kandidatu postavlja ispitivac.

(4) Prilikom ispitivanja kandidata na usmenom dijelu ispita,
ispitivadi su duZni prilagoditi pitanja nivou $kolske spreme
kandidata.

(5) O polaganju arhivisti¢kog ispita vodi se zapisnik za svakog
kandidata u koji se unose sljede¢i podaci: sastav Komisije,
datum i mjesto odrZavanja ispita, ime i prezime kandidata,
postavljena ispitna pitanja, ocjena za pismeni dio ispita,
ocjena za svaki predmet, konaéna ocjena uspjeha kandidata
na ispitu i vrijeme zavrSetka ispita.

(6) Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana, potpisuje predsjednik,
¢lanovi Komisije 1 zapisniar, koji se ¢uva zajedno s ostalom
dokumentacijom koja je u vezi sa arhivistiCkim ispitom u
predmetu kandidata.

Clan 20.
(Ocjenjivanje)

(1) Po zavrsenom usmenom dijelu arhivistickog ispita, Komisija
odlutuje o uspjehu kandidata bez prisustva javnosti.

(2) Uspjeh kandidata na usmenom dijelu arhivistickog ispita
ocjenjuje  se posebno za svaki predmet ocjenom
"zadovoljava" ili "ne zadovoljava".

(3) Konafan uspjeh kandidata ocjenjuje se prema ukupno
pokazanom znanju na pismenom i usmenom dijelu
arhivistickog ispita.

(4) Komisija odlu¢uje o uspjehu kandidata ocjenom "poloZio” ili
"nije poloZio".

(5) Po zavr§enom ispitu, predsjednik Komisije, u prisustvu
&anova Komisije, saopéava kandidatu ocjenu opéeg uspjeha
postignutog na ispitu.
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Clan 21.

(Popravni ispit)

(1) Kandidat koji na ispitu ne pokazZe zadovoljavajuce znanje iz
najvise dva predmeta, ima pravo da iz tih predmeta polaze
popravni ispit.

(2) Popravni ispit se moZe polagati po isteku roka od 30 dana, a
najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana polaganja
arhivistickog ispita.

(3) Kandidat koji nije zadovoljio iz vise od dva predmeta, kao 1
kandidat koji nije zadovoljio na popravnom ispitu, moZe
porovo prijaviti ispit u ispitnom roku po isteku Sest mjeseci.

(4) Arhivisticki ispit se moZe polagati najvise tri puta.

(5) Kandidatu koji ni nakon treéeg puta ne poloZi arhivisticki
ispit prestaje radni odnos, ako ne prihvati raspored na drugo
radno mjesto koje odgovara njegovim sposobnostima ili ako
u Arhivu, odnosno drugoj ustanovi nema tog radnog mjesta.

(6) Ako kandidat ne pristupi polaganju ispita, smatra se da
arhivisticki ispit nije poloZio.

(7) Ako kandidat u roku iz stava (3) ovog ¢lana ne poloZi
popravni ispit, smatra se da arhivisti¢ki ispit nije poloZio.

(8) Arhiv donosi rjefenje kojim se utvrduje da kandidat nije
polozZio arhivisti€ki ispit, odnosno popravni ispil, protiv koga
se moZe podnijeti prigovor direktoru u roku od osam dana
od dana prijema rjeSenja.

(9) RjeSenje doneseno po prigovoru je konacno.

Clan 22.
(Uvjerenje o poloZenom ispitu)

(1) Kandidatu koji je poloZio arhivistiCki ispit izdaje se
uvjerenje o poloZenom ispitu.

(2) Uvijerenje iz slava (1) ovog ¢lana izraduje se na obrascu broj
1. koji je sastavni dio ove uredbe.

Clan 23.
(Evidencija poloZenih stru¢nih ispita)

(1) Administrativino - tehni¢ke poslove za rad Komisije 1
evidenciju o kandidatima, koji su polagali arhivisticki ispit
vodi Arhiv.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se u vidu Knjige i na
obrascu broj 2. koji je sastavni dio ove uredbe i ¢uva se
trajno.

(3) U Knjigu poloZenih stru¢nih ispita upisuju se podaci koje
potpisuju predsjednik i sekretar Komisije i ovjeravaju
pecatom.

(4) Knjiga se moZe koristiti za jednu ili vife kalendarskih
godina.

(5) Evidencija se vodi za svaku kalendarsku godinu i zakljucuje
se posljednjeg radnog dana u godini.

IV - POSTUPAK STICANJA VISEG STRUCNOG ZVANJA

Clan 24.
(PodnoSenje zahtjeva)

(1) Zaposlenik koji ispunjava uslove iz ¢lana 10. ove uredbe,
podnosi zahtjev Arhivu za sticanje odgovarajudeg viSeg
struénng zvanja.

Uz zahtjev se prilaZe:

- uvjerenje o polozenom arhivisti¢kom ispitu,
uvjerenje o radnom staZu u prethodnom struénom zvanju,
spisak objavljenih stru¢nih ili nau¢nih radova,
misljenje neposrednog rukovodioca kandidaia o njegovom
radu,
potvrda o uplati novéane naknade troSkova arhivistickog
ispita.

(2) Na osnovu podnesenog zahtjeva i priloZene dokumentacije,
Komisija razinatra prijedlog o sticanju viSeg strufnog zvanja.

(3) Uvjerenje o sticanju viSeg strutnog zvanja izdaje se na
obrascu broj 3. koji je sastavni dio ove uredbe.

 KANTONA SARAJEVO
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(4) Evidencija kandidata koji su stekli vi§e struéno zvanje vodi
se u vidu knjige na obrascu broj 4. koji je sastavni dio ove
uredbe i ¢uva se trajno.

(5) U slutaju kada kandidat po ocjeni Komisije ne ispunjava
uslove za sticanje viSeg struénog zvanja izdaje se rjefenje
kojim se odbija njegov zahtjev.

(6) Protiv rjeSenja iz stava (5) ovog ¢lana podnosilac zahtjeva
ima pravo podnijeti prigovor Komisiji ¢iji broj ¢lanova se u
konkretnom slu¢aju povefava za dva, a koje imenuje
Upravni odbor iz reda istaknutih stru¢njaka iz oblasti
arhivistike u roku od osam dana od dana prijema rjeSenja.

(7) Komisija u sastavu iz stava (6) ovog ¢lana razmatra prigovor
i donosi konacno rjeSenje.

(8) Kandidat koji je dobio negativno rjeSenje ima pravo da
podnese ponovni zahtjev za sticanje viSeg stru¢nog zvanja u
roku od godinu dana od dana podno$enja prethodnog
zahtjeva.

Clan 25.
(Strucni kriteriji)

(1) Komisija razmatra radove i druge dokaze o ispunjavanju
strunih uslova za sticanje traZenog zvanja te ih vrednuje
odredenimn brojem bodova u skladu sa odredbama ove
uredbe.
Broj bodova za pojedini rad ili drugi dokaz o ispunjavanju
struénih uslova Komisija utvrduje imajuci u vidu doprinos
struénom radu koji sadrZi; sloZenost i zahtjevnost teme ili
posla na koji se odnose, kvalitetu predoenog rezultata
struénog rada te doprinos stvaranju ili §irenju novih spoznaja
i metodologija u arhivistici i razvoju arhivske teorije i prakse
(historija  arhivistike, arhivska djelatnost, arhivsko
zakonodavstvo, rad u arhivima, obrada i sredivanje arhivske
grade), informacijskim naukama te historiji. Radovi i drugi
priloZeni dokazi koji nisu iz arhivske struke, ne pokazuju
odgovarajuéi struéni nivo ili sadrZe znatnije nedostatke nece
se bodovati.

(3) Komisija je duzna obrazloZiti svoju ocjenu o svakom radu i
drugom dokazu o ispunjavanju strucnih uslova koji su mu
dosiavljeni na prosudbu.

Clan 26.
(Ispunjenost uslova)

Komisija ¢e predloZiti da se podnositelju zahtjeva dodijeli

traZeno zvanje ako su:

a) njegovi radovi u struci i drugi dokazi o ispunjavanju
stru¢nih uslova vrednovani s najmanje 150 bodova za
zvanje vi§i arhivist, odnosno s najmanje 300 bodova za
zvanje arhivski savjetnik,

b) uskladu s kriterijima utvrdenim ovom uredbom bodovima
vrednovana najmanje po tri rada, odnosno dokaza o
uspjesnoj struénoj djelatnosti iz ta¢. A) i B) ¢lana 27. ove
uredbe,

¢) ispunjeni drugi uslovi propisani ovom uredbom.

Clan 27.
(Kriteriji vrednovanja)

(2

—

Radove i druge dokaze o ispunjavanju stru¢nih uslova za
stiecanje vifeg strufnog zvanja Komisija vrednuje prema
sljede¢im kriterijima:

| A) objavljeni nauéni ili struéni radovi: o

I. strutna knjiga, priruénik ili udzbenik 40 - 80

) __bodova

2. poglavlje u knjizi 20-50

e bodosa

3. | recenzirani nauéni ili struéni rad v Casopisu ili zborniku 30 - 50
- bodova |

4. ostali radovi 10 - 30

| " _bodova
‘ B) struCna djelatnost R B
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1. i obavljanje najzahtjevnijih poslova na podrucju obrade, 40 - 60
o 7 zadlile, vrednovanja i koriStenja grade __L_ bodova
ke priprema i vodenje zahtjevnih i sloZenih struénih 40 - 60
projekata i opseZnih programa struénog usavrdavanja bodova |
N sredivanje i opis zahtjevnih ili opseZnih arhivskih 20-50
i : fondova i zbirki bodova |
L4 izrada zahtjevnih ili opseZnih strutnih studija j analiza 20-50
o . o bodova
5. samostalna organizacija i vodenje evidencija i 20 - 50
| dokumentacije u arhivu - bodova |
6. organizacija i vodenje struénih poslova u arhiva 20-50 ‘
o bodova |
7. objavljivanje zahijevnijih ili opseZnijih cjelina arhivske | 20 - 50
S S .. grade : .1 bodova |
8. slozeniji projekli vrednovanja, zadlite, koritenja i 20-50
o predstavljanja arhivske grade bodova
9. obradu manje zahtjevnih arhivskih fondova i zbirki 10-20
- bodova
10. priprema arhivske izloZbe i drugih oblika 10-20
kulturno-obrazovne djelatnosti arhiva bodova
11. izlaganje na struénom skupu 10- 30
7 bodova
12 objavljivanje manjih ili jednostavnijih cjeling arhivske 10-20
— grade bodova
13. ostali redovni struéni poslovi u arhivu 10-20
. bodova
Gy, struéno usavrgavanje: |
1. |zavrSen program struénog usavriavanja iz uZeg podrudja 20-30
struke u trajanju od najmanje 1 mjeseca bodova
2. zavrSen kraéi program strudnog usavr¥avanja iz uzeg 10-20
\ podrugja struke. - _ bodova

KANTONA SARAJEVO

Clan 28.
(Vrednovanje visih strucnih zvanja)

(1) Vifa stru¢na zvanja vrednuju se odgovarajuéim procentom
uvecanja osnovne plaée Sto se utvrduje Pravilnikom o
plac¢ama Arhiva,

(2) Uvedanje place iz stava (1) ovog ¢lana ne moZe biti vece od
10% za jedno vi$e stru¢no zvanje.

V - PROGRAM ARHIVISTICKOG ISPITA

Clan 29.
(Program arhivistickog ispita)

(1) Arhivisticki ispit se polaZe prema Programu arhivistiCkog
ispita koji je sastavni dio ove uredbe.

(2) Program obuhvata sljedece oblasti:

a) arhivistika,

b) kancelarijsko poslovanje,

¢) arhivsko zakonodavstvo,

d) historijski razvoj arhivistike,
e) engleski ili drugi strani jezik,

[) informatika (informativha tehnologija u  oblasti
arhivistike).

(3) Predinet strani jezik polaZzu samo kandidati za zvanje
arhiviste.

(4) Kandidati sa viSom i srednjom $kolskom spremom ne polazu
strani jezik.

{5) Progruani sadiZi gradivo, izvore i literaturu 2a svahl predioet
posebno.

(6) Ispitna pitanja iz oblasti navedenih u stavu (1) ovog €lana,
Komisija je obavezna prilagoditi svakom ispitaniku u vezi
njegove strucne spreme i poslova i zadataka koje obavlja na
svom radnom mjestu.
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VI - PRIZNAVANJE STECENIH STRUCNIH ZVANJA [
OSLOBADANIJE OD POLAGANJA STRUCNOG
ARHIVISTICKOG ISPITA
Clan 30.
(Priznavanje zvanja i oslobadanje od polaganja ispita)

(1) Lica koja su poloZila arhivisticki ispit po propisima koji su
se primjenjivali na teritoriji Bosne i Hercegovine do dana
stupanja na snagu ove uredbe, smatra se da imaju poloZen
arhivisticki ispit predviden ovom uredbom.

(2) Lica sa zvanjem magistra ili doktora historijskih ili

dru$tvenih nauka oslobodena su polaganja arhivistickog

1spita.

Lica koja su zavrila gimnaziju (Il i IV stepen) arhivisticki

smjer, a radila su na poslovima arhivske djelatnosti do dana

stupanja na snagu ove uredbe oslobodena su obaveze
polaganja arhivisti¢kog ispita.

Od obaveze polaganja pojedinih predmeta arhivistickog

ispita oslobadaju se lica koja su te predmete poloZila u

okviru polaganja stru¢nog ispita, pod uslovom da program

tog ispita, odnosno predmeta u osnovi odgovara programu
predmeta arhivistiCkog ispita.

(5) Oslobadanje od polaganja arhivistickog ispita odnosno dijela
arhivistickog ispita iz stava (4) ovog Elana obavlja se na
pismeni zahtjev zainteresovanog lica.

(6) Zahtjev se podnosi Arhivu uz predoeni pismeni dokaz o
poloZenom ispitu i programu po kojem je ispit poloZen.

VII - PRELAZNE [ ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31.

(UsaglaSavanje opéih akata)

—
[o5}
—

(4

=

Javna ustanova Historijski arhiv Sarajevo ¢&iji je osnivad
Kanton Sarajevo, arhivi Grada i opéina sa podrucja Kantona
Sarajevo, duZni su da usaglase svoja opéa akta sa odredbama ove
uredbe u roku od tri mjeseca od dana njenog stupanja na snagu.

Clan 32.
{Rok za formiranje komisije}

Ministar je duZan da na prijedlog direktora Arhiva formira
Komisiju iz ¢lana 11. ove uredbe u roku od 30 dana od dana
njenog stupanja na snagu.

Clan 33.
(Prestanak vaZenja)

Stupanjem na snagu ove uredbe prestaje da vaZi Uredba o
struénim zvanjima, uslovima i nainu sticanja strunih zvanja u
arhivskoj djelatnosti ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
17/11).

Clan 34.
(Stupanje na snagu)

Ovauredba stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja
u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo”.

Broj 02-05-32638-2/18
21. septembra 2018. godine
Sarajevo

Premijer
Adem Zolj, s. 1.
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BOSNA | HERCEGOVINA QObrazac broj 1.
FEDERACIA BOSNE | HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

JAVNA USTANOVA

HISTORIISKI ARHIV SARAJEVO

SARAIJEVQO

Konisija za polaganje strudnog arhivistickog ispita
1 sticanje visih zvanja

Broy:

Sarajevo,

Na osnovu &lana 22. stav 2 Uredbe o strudnim zvanjima, uslovima i nadinu sticanja struénih
zvamja u arhivskoj djelainosti (,SluZbene novine Kantona Sarajeve™, broj, 40/18), direktor
Historijskog arhive Sarajevo, izdaje

) UVJERENJE .
0 POLOZENOM STRUCNOM ARHIVISTICKOM ISPITU

(irne, ime jednog od roditelja i prezime)

iz , Toden-a dana godine
52 zavidenom-im _ -
{naziv kole, odnosno fakulteta)
polagao-la je dana godine struéni arhivisticki ispit po Programu
struénog arhivistickog ispita za da je

{vrsta Ekolske spreme-88S (IILIV stepen) VESiVSS)
POLOZIO-LA STRUCNI ARHIVISTICKI ISPIT

i stekac-la 0snovno struéno zvanje

{vrsta csnovnog struénog zvanja)

M.P

Potpis ovlaitene osobe

KNJGA O KANDIDATIMA Choraza broy 2
ZA POLAGANIE STRUCNOG ARRIVISTETRC ISPITA

Ime, ame yodiog | o Fr—— Datam RNyje Broy, dshen
Red by oddroditelpa ) :"::;— "'::k:ﬂ?:" polagans P‘:&:" polcdio Eomusgs 1 myesio wzdaog | Nuponkne
prezime » ispite i 1spit wvjerera
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BOSNA 1HERCEGOVINA Obrazac broj 3.
FEDERACUA BOSNE 1 HERCEGOVIME

KANTON SARAIEVO

JAVNA USTANOVA

HISTORIJSKI ARHIV S8ARAJEVO

SARAJEVO

Komisija 72 polaganje strudnog arhivistickog ispita
i sticanje vidth zvanja

Broj:
Sarajevo,

Na osnovu Elana 24, stav 3. Uredbe o struénim svanjima, uslovima i mdinu sticanja struénih
zvanja u arhivskoj dielatnosti (,Sluzhene novine Kantona Sarajevo™, broj, 40/18), direktor
Historijskog arhiva Serajevo, izdaje

UVIERENJE
O STICANIU VISEG STRUCNOG ZVANIA

88 Z8VIEenON-im

D, e Jodnog
od roditelia i
previme

Godina
rodenja

(e, ime jednog od roditelja i prezime)

, fodcen-a dana godine

(naziv ¥kole, odnosno fakulteta)
gocline

STEKAO-LA VISE STRUCNO ZVANIE

(vrsta videg struénog zvanja)

M.P,

Potjas ovlastenc osobe

KNJIGA O KANDIDATIMA Obrazac broj 4.
KOJ1 SU STEKL VISE STRUCNO ZVANIE
U ARHIVEKO] DJELATNOSTI

! Patyre | npyne ! ! Rrej. dnoum ] sc:tl)mt'l.ilu | Meupamiena !
‘ e . sivte : A
N;‘,;L:f‘t;“ podnoenja | strudno Komisija i mjesto isdatog | " strui!:-lug ol
zahtjesa | wvanje uvjerenja zvanja
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PROGRAM

POLAGANJA STRUCNOG ARHIVISTICKOG ISPITA

Ovim programom propisuje se sadrzaj, gradivo, literatura i

pravniizvori za stru¢ni arhivisticki ispit u arhivskoj djelatnosti za
pripravnike i zaposlenike u Historijskom arhivu Sarajevo (u
daljem tekstu Arhiv), arhivima grada i opéina sa podrudja
Kantona Sarajevo, te zaposlenika i pripravnika koji obavljaju
arhivske poslove u javnim, specijaliziranim i privatnim arhivima
u Bosni i Hercegovini.

Program polaganja stru¢nog arhivistickog ispita u okviru

oblasti iz ¢lana 29. ove Uredbe sadrii slijedece gradivo, pravne
izvore | literaturu:

1. ARHIVISTIKA
A) Gradivo

B)

arhivistika i njen znadaj, definicija, zadaci, razvoj, odnos

arhivistike i drugih pomoé¢nih historijskih nauka,

arhivi - tipovi arhiva, osnovna djelatnost, arhivski fondovi i

zbirke, uloga arhiva u drustvu, zadaci savremenih arhiva,

nadzor i evidencija grade u nastajanju, zaStita i nacin

ophodenja  sa  registratumom  gradom u  procesu

kancelarijskog i arhivskog poslovanja, arhivska grada, pojam

arhivske grade (arhivski fond, formiranje fondova i zbirki,

zbirka-vrsta zbirki), sluZbeni akt; vrsta spisa 1 osnovne

evidencije (protokol-registar, imenik), pomoéne knjige

evidencije (dostavne i interne),

arhivsko poslovanje; sredivanje, principi nacela, smjestaj

(depoi, arhivska obrada, tehnicka obrada, lijeenje,

konzervacija i drugi oblici zastite arhivske grade,

kulturno-prosvjetna  djelatnost  arhiva; objavljivanje 1

prezentovanje grade,

koriS¢enje arhivske grade, Citaonica, biblioteka,

Pravni izvori 1 literatura

Priru¢nik iz arhivistike, Zagreb,1977.,

Arhivisti¢ki kodeks, Zagreb, 1997,

Glasnik arhiva i DAR BiH, Sarajevo 1960. i dalje.

Arhivistika o teoriji i praksi, knjiga 1. Tuzla 1995., dr. Azem

Kozar,

Strucni ¢asopis "Arhivska praksa”, Tuzla,

Prirucnik za polaganje strucnog arhivistickog ispita (drugo

dopunjeno izdanje), Sarajevo, 2007.) Zahirovié, Gusié,

Siladi, HadZimusi¢, Rodinis.

Struéni arhivisticki Casopis: "Glasnik arhiva i Arhivistickog

udruZenja Bosne i Hercegovine".

Medunarodne norme koje je donijela ICA:

a) Medunarodna norma za opis ustanova sa arhivskim
gradivom ISDIAH,

b) Medunarodna norma za opis funkcija ISDF,

¢) Medunarodna norma arhivistickog normiranog zapisa za
pravne i fizicke osobe i porodice ISAAR (CPF),

d) Opéa medunarodna norma za opis arhivskog gradiva
ISAD (G).

2. KANCELARIJSKO POSLOVANJE
A) Gradive

razvoj kancelarijskog poslovanja u Bosni i Hercegovini
(kartotecki 1 djelovodni  protokol),  karakteristike
kancelarijskog poslovanja, osnovne evidencije o predmetima
i aktima (djelovodni protokol, protokol za povjerljivu i
strogo  povjerljivu  poStu, upisnici  prvostepenih i
drugostepenih predmeta i akata, pojam, uloga i znalaj
kancelarijskog poslovanja, osnovna nacela, osnovni termini
u kancelarijskom poslovanju (akt, prilog, predmet, dosje,
fascikl, registratura, pisarnica, arhiva) itd., organizacija
obavljanja  kancelarijskog poslovanja, prijem poste,
otvaranje, pregledanje, zavodenje akata, prijemni Stambilji
(znadaj, uloga i oblik), rasporedivanje akata, omot za
predmete i akte (vrsta omota i znacaj); zdruZivanje akata i
nadin zdruZivanja. dostavljanje predmeta i akata u rad;

KANTONA SARAJEVO
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=

interna dostavna knjiga (uloga i znadaj) rokovnik predmeta i
akata, otpremanje poste, knjiga za otpremu poste, stavljanje
predineta 1 akata u arhivu (arhiviranje) i rukovodenje istim
do predaje nadleZnom arhivu (sredivanje i Suvanje predmeta
u arhivi, rukovanje predmetima stavljenim u arhivu,
izdavanje arhiviranih predmeta i akata, rtevers-pojam i
znaaj, vodenjc i koriStenje arhivske knjige, odabiranje
arhivske iz registratume grade, primopredaja arhivske grade
u nadleZni arhiv, stvaraoci, odnosno imaoci (obaveze i prava
stvaraoca i arhiva);

poslovi ovjeravanja potpisa, rukopisa i prepisa (postupak 1
nadleZnost ovjeravanja, posebni slucajevi ovjeravanja);
pecati (propisi o pecatu, namjena, oblik, sadrZaj, izrada,
¢uvanje 1 upotreba, evidencije, nestanak 1 izrada novog
umjesto nestalog pecata).

Pravni izvori i literatura

Uputstvo o nafinu  vrfenja uredskog poslovanja u
institucijama Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH",
broj 30/15),

Uredba o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluzbi
za upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 20/98),

Uputstvo o nacinu vrSenja kancelarijskog poslovanja u
organima uprave i sluzbama za upravu u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 30/98,
49/98 1 5/00).

Uredba o organizovanju i na¢inu vrSenja arhivskih poslova u
organima uprave i sluzbama za upravu u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj
22/03),

Uredba o organizovanju i na¢inu vrienja arhivskih poslova u
pravnim licima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene
novine Federacije BiH", broj 12/03),

Zakon o pedatu institucija Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik BiH", ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 12/98, 14/03 i
62/11),

Zakon o pedatu Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 2/96 i 46/07),

Zakon o pefatu Kantona Sarajevo ("SluZbene novine
Kantona Sarajevo”, br. 3/09 - Preisceni tekst i 36/15),
Uputstvo o postupku i nalinu izrade, nacinu vodenja i
sadrZaju evidencije o peCatima, uniStavanju i stavljanju van
upotrebe pefata institucija Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik BiH", broj 6/12),

Uputsivo o radu pecatoreznice, nacinu vodenja evidencije o
izdatim peCatima, uni§tenju peCata, nestanku pecala i
oznaCavanju novih pefata ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj 16/96),

Prirucnik iz kancelarijskog i arhivskog poslovanja (stru¢na
objasnjenja i propisi) Sarajevo 2003., LepuSina, Kristi¢,
Sehovi¢, Mackié.

3. ARHIVSKO ZAKONODAVSTVO
A) Gradivo

B)

historijski razvoj arhivskog zakonodavstva u Bosni i
Hercegovini, arhivska sluzba u Bosni 1 Hercegovini, arhivi i
njihovo osnivanje, arhivska grada,

pojany 1 znacaj, postupak sa arhivskom i registraturnomn
gradom,

metodologija evidentiranja i obrade arhivske grade, arhivska
grada kao kulturno dobro u nacionalnim i medunarodnim
propisima o za$titi Kkulturno-historijskog 1 prirodnog
naslijeda, odnosno kulturnih dobara,

struéni nadzor, strutna sprema i struéna zvanja, nadzor nad
provodenjem zakona, arhivska knjiga (uloga i znalaj za
kancelarijsko i arhivsko poslovanje) uslovi Cuvanja arhivske
i registraturne grade.

Pravni izvori i literatura
Zbirka  arhivskih  propisa
Sehovic-Cekié,

BiH, 1947.-2007. god.
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Zakon o arhivskoj gradi i arhivu Bosne i Ilercegovine
("SluZbeni glasnik BiH", broj 16/01),

Zakon o arhivskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine
("SluZbene novine Federacije BiH", broj 45/02),

- Zakon o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo ("SluZbene
novine Kantona Sarajevo" broj 50/16),

- Pravilnik o preuzimanju arhivske grade u arhiv Bosne i
Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 10/03),
Hercegovine i registraturne grade u institucijama Bosne i
Hercegovine ("SluZbeni glasnik BiH", broj 10/03),

Uredba o organizovanju i naéinu vrienja arhivskih poslova u
pravnim licima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene
novine Federacije Bil", broj 12/03),

- Uredba o organizovanju i na¢inu vrienja arhivskih poslova u

organima uprave i sluZzbama za upravu u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", broj
22/03),
Uputstvo o arhivskoj knjizi, Cuvanju registratumne i arhivske
grade i primopredaji arhivske grade izmedu ministarstava,
sluzbi, institucija i drugih tijela Vijea minisiara Bosne i
Hercegovine i Arhiva Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik BiH", broj 16/06).

4. HISTORIJSKI RAZVOQ] ARHIVISTIKE

A) Gradivo

- pojam, nastanak i razvitak arhivistike, zadatak 1 znaCaj,
arhivistika i druge pomo¢ne historijske nauke,
razvitak, funkcija i znadaj arhiva u savremenom svijetu,
koriStenje grade-¢itaonice, arhivska biblioteka),
kultummo-prosvjetna djelatnost arhiva, naufno-istraZivaéka i
izdavacka djelatnost

- arhivska sluzba (pojam i organizacija).

B) Literatura .

- Priruénik iz arhivistike, Zagreb 1977., C.M. Dolar,

- Arhivistika o teoriji i praksi,Tuzla 1995., A, KoZar,
Glasnik Arhiva i DAR BiH, Sarajevo, 1960. i dalje

5. STRANIJEZIK

Kandidati sa visokom Skolskom spremom polazu ispit iz
poznavanja engleskog ili nekog drugog stranog jezika (Citanje,
razumijevanje 1 prijevod struénih tekstova), poznavanje stru¢ne
arhivisti¢ke terminologije.

6. ARHIVISTICKA INFORMATIKA

A) Gradivo

- osnovni  pojmovi informacijske 1  komunikacijske
tehnologije, grada rafunara, hardver i softver, operativni
sistem 1 aplikacije, periferni uredaji, raCunarske mreZe i
komunikacije,

- struktura i organizacija podataka, obrada teksta i slike,
osnove oblikovanja baza podataka,

- sigurnost rafunarskih sistema i za§tita podataka, osnovna
sredstva i postupci zagtite rafunara i ratunarskih mreza,
internet tehnologije, elektronska posta, osnove oblikovanja i
koriStenja mreznih sadrZaja i usluga,
primjena informacijskih tehnologija u arhivima, raunarska
obrada i opis arhivske grade, primjena informacijskih
tehnologija u upravljanju, pretrazivanju i koriStenju arhivske
grade, uredaji, tehnike i postupci u digitalizaciji arhivske
grade,
arhivska  grada na  nekonvencionalnim  nositeljima
informacija,  prafenje  nastajanja  arhivske  grade
nekonvencionalne  forme, rukovanje tom  gradom,
upravljanje digitalnim zapisima, problem originalnosti
elektronske grade, nacin i osobenost preuzimanja te grade,
Cuvanje i zaltita digitalne grade, informacijska grada i
arhivistika, standard za informacijsku gradu.

B) Literatura .

- Arhivistika i informacijske tehnologije, Zagreb, 1999.; C. M.
Dolar;

Rt

~ KANTONA SARAJEVO

Broj 40 — Strana 9

Priruénik iz arhivistike, Zagreb, 1977.;

Smjemice za koridtenje elektroni¢kih informacija, Zagreb,
1999,

Struéni Easopis: "Tehniéni in vsebinski problemi kiasi¢nega
in elektronskega arhiviranja", Maribor.



