JAVNA USTANOVA
HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO
SARAJEVO
AlipaSina 19, Sarajevo
wwwarhivsa.ba

Na osnovu Odluke Upravnog odbora Javne ustanove ,,Historijski arhiv Sarajevo®, broj 02-144-
4/22 0d 24.01.2022. godine i broj 02-398-2/22 od 23.02.2022. godine a po prethodno pribavljenoj
saglasnosti Vlade Kantona Sarajevo, Odluka , broj 02-04-47014-25/21 od 23.12.2021. godine
raspisuje |
JAVNI KONKURS
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

1. Arhivist za nadzor i za§titu arhivske grade izvan arhiva,- VSS, jedan izvrsilac
Pored Zakonom l%tvrdenih op¢ih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijedece posebne uslove:

a) VSS, VII stepen, Filozofski fakultet/jedan od fakulteta drutveno-humanisti¢ko g smjera
ili drugi ciklus Bolonjskog studija F ilozofskog fakulteta/jednog od fakulteta drustveno-
humanistickog smjera,

b) poloZen struéni arhivisti¢ki ispit ,

¢) poznavanje rada na radunaru,

d) 1(jedna) godina radnog iskustva.

Opis poslovai:

- prati zakonske propise iz oblasti zastite arhivske i registraturne grade u registraturama;

- izraduje uputstva , preporuke i pruza struénu pomo¢ u rje$avanju odredenih pitanja i
problemalpovezanih sa zastitom arhivske i registraturne grade kod stvaralaca i imalaca;

- vrsi poslove nadzora, zatite i preuzimanja arhivske i registraturne grade u registraturama;

- vodi evidenciju o gradi dospjeloj za preuzimanje od strane Arhiva;

- prati stanjje grade u registraturama i predlaZe potrebne mjere u cilju zastite i priprema gradu
za preuzimanje;

- vogi evidenciju o registraturama koje su u nadleZnosti Arhiva;

- pruza strliénu pomo¢ registraturama u izradi opéeg akta o regulisanju kancelarijskog i
arhivskog poslovanja, u izradi liste kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja;

- pruZa stru¢nu pomo¢ registraturama u okviru nadleZnosti SluZbe;

- ulestvuje u preuzimanju arhivske grade i sastavlja zapisnike o primopredaji;

- predlaZe pokretanje postupaka za primjenu mjera protiv organizacija i pojedinaca koji se
ne pridrZavaju zakonskih propisa povezanih sa zatitom arhivske i registraturne grade
izvan arhi;\/a;

- vrdl nadzor nad provodenjem mjera za sklanjanje arhivske i registraturne grade u slucaju
rata i neposredne ratne opasnosti;

- prati i proucava problematiku vezanu za odabiranje arhivske grade;

- razmatra prijedloge popisa i vodi postupak izdvajanja bezvrijedne registraturne grade,
sastavlja sva akta koja nastaju u postupku;

- proudava i prati nastanak i razvitak zadtite arhivske grade koja nastaje upotrebom
savremene tehnike i tehnologije;

- daje potrebne informacije i analize o gradi u registraturama;

- vodi evidencije novoosnovanih registratura i podataka o organizacijskim, strukturalnim i
nominalnim promjenama kod stvaraoca;



ucestvuje u radu komisije za otkup arhivske grade;

ucestvuje u izradi i provodenju programa seminara za stru¢no osposobljavanje radnika u
1eg1stratgrama 1 uestvuje u radu seminara;

prati arhivsku literaturu i periodiku te radi na svom struénom us avrSavanju,

piSe struéne ¢lanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;

VISt i druge poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna placa Za radno mjesto Arhivist za nadzor i za§titu arhivske grade izvan arhiva iznosi

1.228,50 KM. |
2.

Arhivist za sredivanje i obradu arhivske grade na orijentalnim jezicima,
1 - VSS, jedan izvrSilac

Pored Zakonom ﬁtvrdenih opcih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijedeée posebne uslove:

a) VSS, VH stepen, Filozofski fakultet, grupa orijentalnih jezika / Filozofski fakultet grupa
hlstorua ili drugi ciklus Bolonjskog studija Filozofskog fakulteta, grupa orijentalnih
jezika / Filozofski fakultet grupa historija,

b) poloZen stru¢ni arhivisti¢ki ispit,

c) poznavanje rada na racunaru,

d) I(]edna) godina radnog iskustva.

Opis poslova:

ureduje i obraduje arhivsko-rukopisnu gradu i knjige na orijentalnim jezicima /turski,
arapski, perzijski/, proudava jezike, pismo, pecate i sve §to je od znacaja za sredivanje
arhivske grade;

radi na 1zrad1 naucno-obavjestajnih sredstava,sumarni i analiti¢ki inventar, regesta, indeksi
1dr,;

prlplema‘ arhivsku gradu za prigodne postavke;

vrsi odablr 1 predlaze arhivsku gradu za publikovanje,daje obrazloZenje o historijskom
znacaju arhlvske grade;

ucestvuje‘ u radu komisije za otkup arhivske grade i u skladu s odredbama Pravila Arhiva
predlaze direktoru arhivsku gradu koju je potrebno otkupiti;

predlaze arhlvsku gradu za mikrofilmovanje, konzerviranje i restauriranje;

radi na syom struénom usavr$avanju, prati i proucava arhivsku literaturu;

piSe struéne ¢lanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;

radi i drulge struCne poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna placa za radno mjesto Arhivist za sredivanje i obradu arhivske grade na orijentalnim
jezicima iznosi 1 228 50 KM.

3.

Arhivist Za sredivanje i obradu arhivske grade od izbijanja
Drugog svjetskog rata na bosanskohercegovaékom tlu do danas - VSS jedan izvrsilac

Pored Zakonom utvrdenih op¢ih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijede¢e posebne uslove:

a) VSS, VII stepen, Filozofski fakultet , grupa historija, /jedan od fakulteta drugtveno
humanistwkog smjera ili drugi ciklus Bolonjskog studija Filozofskog fakulteta , grupa
historija, /jedan od fakulteta drutveno-humanisti¢kog smjera,

b) poloZen struéni arhivisti¢ki ispit,

¢) poznavanje jednog stranog jezika,

d) poznavanje rada na raCunaru,



¢) 1(jedna) godina radnog iskustva.

Opi$ poslova:

proucava arhivski fond, sastavlja historijsku biljeSku o tvorcu fonda, izraduje
sistematizacionu Semu, daje metodska uputstva za sredivanje i izvjestaj o stanju fonda na
kraju njegove obrade;

radi na iz;iradi naucno-obavjestajnih sredstava /analiti¢ki inventar, regesta i dr.:

radi na sredivanju fondova,

organizira sredivanje fondova;

ucestvuje u pripremi arhivske grade za prigodne postavke;

udestvuje u radu komisija za izdvajanje bezvrijedne registraturske grade, kao i komisijama
za otkup larhivske grade;

predlaZze larhivsku gradu za mikrofilmovanje, konzerviranje i restaruriranje;

radi na syom strué¢nom usavrSavanju, prati i proudava arhivsku literaturu;

pide struéne ¢lanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;

vr8i i druge poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna placa zejl radno mjesto Arhivist za sredivanje i obradu arhivske grade od izbijanja
Drugog svjetskog rata na bosanskohercegovatkom tlu do danas iznosi 1.228,50 KM

4.

Arhivist za rad na nau¢no-istraZivatkim poslovima, - VSS, jedan izvrsilac

Pored Zakonom utvrdenih op¢ih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijedeée posebne uslove:

a) VSS, VIl stepen, Filozofski fakultet, grupa historija ili drugi ciklus Bolonjskog studija
Filozofskog fakulteta, grupa historija,

b) poloZen struéni arhivisti¢ki ispit,

¢) poznavanje engleskog jezika,

d) poznavanje rada na rafunaru,

e) 1(jedna) godina radnog iskustva.

Opis poslova:

KM.

prouavaitematske sadrZaje za koje treba izvrsiti istraZivanja arhivske grade;
pravi plan istraZivanja arhivske grade, prema vrsti dokumenata i vremenskom periodu;
konsultira literaturu u vezi s planom istraZivanja;

vrsj istraiiivanje dokumenata, literatura i $tampe;

radi na sredivanju prikupljenih materijala,tematsko i hronologko razvrstavanje;
obraduje materijale, prikupljene istraZivanjem,izraduje regesta, pravi popise itd.;
daje prikupljene materijale na kori§éenje;

vr$i izbor ilustrativnih priloga za publikacije;

vrsi §iri izibor arhivske grade za publiciranje i njenu obradu;

radi na svom stru¢nom usavrSavanju, prati i proudava arhivsku literaturu;

pise strutne ¢lanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;

vrsi i druge poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna placa zaradno mjesto Arhivist za rad na naudno-istraZivadkim poslovima iznosi 1.228,50

Mjesto rada je sjeﬁi§te poslodavca, Alipasina 19. Sarajevo.
Radno vrijeme je 40 sati sedmi¢no.



Kandidati koji sé prijavljuju na javni konkurs duZni su dostaviti slijede¢u dokumentaciju (original
ili ovjerena kopija, ne starija od 6 mjeseci);

- SVOjCI’UéIle potpisanu prijavu na Javni konkurs sa kontakt podacima i naznatenim radnim
mjestom na koje se prijavljuju

- biografija/CV

- diploma o ste¢enoj stru¢noj spremi

- dokaz o radnom iskustvu

- izvod iz matiéne knjige rodenih

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci od dana izdavanja od nadleZnog organa)

- uvjerenje o polozenom arhivisti¢kom ispitu

- dokaz o poznavanju stranog jezika

- dokaz o poznavanju rada na racunaru

Izabrani kandidat duan Je dostaviti ljekarsko uvjerenje prije potpisivanja Ugovora o radu.

Prilikom izbora lj<andidata prednost ¢e imati kandidati koji po posebnom Zakonu o dopunskim
pravima boraca-branitelja Bosne i Hercegovine (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo®, broj:45/12-
PreciSéeni tekst, 26/14, 46/17, 18/19, 20/20, i 24/20- Ispravka), Uredbi o jedinstvenim kriterijima
i pravilima za zapo$ljavanje branilaca i ¢lanova porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo,
gradu Sarajevo i opéinama i Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 37/20)
1 Instrukeijama o blizoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i
pravilima za zapo$ljavanje branilaca i ¢lanova porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu
Sarajevo i op¢inama i Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 38/20 i
28/21-Izmjene i dopune) imaju prioritet u zaposljavanju. Prioritet u zaposljavanju kandidati
dokazuju odgovarajuéim dokumentima (uvjerenje/rjeSenje) koje prilazu uz prijavu na javni
konkurs, izdatu od nadleznog organa u skladu sa Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima
za zapo§ljavanje branilaca i ¢lanova porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo
i opéinama i Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 37/20) kako slijedi:

| Redni Pripadnost braniladkoj | Naziv dokaza-dokumenta Organ koji ga izdaje ]
| broj | kategoriji

-Uvjerenje o statusu

L. Clan porodice djeteta Sehida-poginulog, | Opéinska sluzba za boratko-
Sehida/poginulog, umrlog i nestalog branioca | invalidsku zastitu
umrlog i nestalog -RjeSenje o priznatom
branioca pravu na porodi¢nu Grupa za pitanja evidencije iz
invalidninu za suprugu oblasti vojne obaveze prema

Sehida-poginulog,umrlog i | mjestu prebivalista
nestalog branioca
-Uvjerenje o uée$éu u
OruZanim snagama za
Sehida-poginulog, umrlog i
nestalog branioca
Rjesenje o priznatom Op¢inska sluzba za boragko- |
2. Ratni vojni invalid svojstvu ratnog vojnog invalidsku zastitu
| invalida




[ ! Rjesenje o priznatom
3. Dobitnik ratnog pravu na mjeseéno Opcinska sluzba za bora¢ko-
priznanja i odlikovanja | nov&ano primanje u obliku | invalidsku zastitu
| priznanja
Uvjerenje o u¢eséu u Grupa za pitanja evidencija iz
4. Demobilizirani branioci | OruZanim snagama oblasti vojne obaveze prema
mjestu prebivalista

Uvjerenje o statusu djeteta a) 1 b) Opéinska sluzba

5. Dijete: ratnog vojnog invalida za boracko-invalidsku

a) Ratnog vojnog | Rjedenje o priznatom zaStitu
invalida pravu na :

b) Dobitnika ratnog a) Invalidninu, ¢)Grupa za pitanja evidencije
priznanja i b) Mjeseéni novéani iz oblasti vojne obaveze
odlikovanja dodatak prema mjestu prebivalita,

¢) Demobiliziranog ¢) Uvjerenje o udescu
branioca u OruZanim

. snagama o
6. Supruga ratnog vojnog | Uvjerenje o statusu Op¢inska sluzba -Matiéni
invalida supruge ratnog vojnog ured
invalida
Op¢inska sluzba za boracko-
Rjesenje o priznatom invalidsku zastitu
pravu na invalidninu

Kandidati mogu putem sluZbene web stranice Arhiva /www.arhivsa.ba kao i na adresi, AlipaSina
19, Sluzba za opée-pravne poslove, preuzeti pitanja za pismeni ispit i listu propisa i literature iz
oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit svakog radnog dana od 09,00 do 13,00 sati.
Pitanja, lista propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit objavljeni
su na sluzbenoj web stranici JU ,,Historijski arhiv Sarajevo™, www.arhivsa.ba.

Obavijest o Javnom konkursu bit ée objavljena u dnevnom listu ,,Oslobodenje*, a puni tekst Javnog
konkursa na web stranici Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo: www.mks.gov.ba, web
stranici JU ,,Historijski arhiv Sarajevo*, www.arhivsa.ba, web stranici SluZbe za zapoSljavanje
Kantona Sarajevo: www.szks.ba i na oglasnoj tabli JU , Historijski arhiv Sarajevo®.

Prijava sa dokazima dostavlja se u zatvorenoj koverti li¢no, na Protokol Arhiva, u upravnoj zgradi,
u ulici AlipaSina ;19, svakog radnog dana od 09,00 do 13,00 sati ili putem poSte na adresu: JU
»Historijski arhiv| Sarajevo®, Alipasina 19, 71000 Sarajevo, sa naznakom ,NE OTVARAJ —
PRIJAVA NA JAIVNI KONKURS“ uz obavezno navodenje tatne pozicije na koju se kandidat
prijavljuje. ‘

Proces izbora kandidata provodi Komisija za provodenje postupka prijema u radni odnos na
neodredeno vrijeme, na upraZnjena radna mjesta koja su navedena u Javnom konkursu zasniva se
na odrzanom pismenom i usmenom dijelu ispita sa svim kandidatima koji ispunjavaju opée i
posebne uslove. Komisija ¢e pismenim putem obavijestiti kandidate o terminu polaganja pismeno g
i usmenog dijela ispita. Po okondanju konkursne procedure Komisija ¢e na osnovu rezultata sa
pismenog i usmenog dijela ispita sadiniti Listu uspjeSnih kandidata koju dostavlja Poslodavcu na
dalje odlu¢ivanje. Poslodavac ¢e u roku od 5 (pet) dana od dana donoSenja odluke, pismenim
putem obavijestiti kandidate sa Liste uspjeSnih kandidata, kao i kandidate &ija dokumentacija nije



bila ispravna, oiodluci o0 prijemu u radni odnos, te im dostaviti Listu uspjeSnih kandidata sa
bodovima, 1
Javni konkurs o$taje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja obavijesti u dnevnom listu
Oslobodenje. |
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