
JAVNA USTANOVA
HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO

SARAJEVO
Alipa5ina 19, Sarajevo

wwwarhivsa.ba

),i^"*:3,9d]$: Upravnog odbora Javne ustanove ,,Historijski arhiv Sarajevo',, broj 02-144-
4122 od24,01.20?2. godine ibroj 02-398-2122 od23.02.2022. godineapo prethodno pribavljenoj
saglasnosti Vlade I(antona Sarajevo, Odluka , broj 02-04-4i014-25121 od,23.I2.202L godine
raspisuje

JA\TNI KONKURS
za prijem u radni odnos na neodredeno vriieme

I ' Arhivist za nadzor i za5titu arhivske grade izvan arhiva,- VSS, jedan izvrsilac
Pored Zakonom utvldenih opiih uslova, kandidat treba ispunj avati i slijedeie posebne uslove:

a) VSS, VII stepen, Filozofski fakultet/jedan od fakulteta druStveno-humanistidkog smjera
ili drugi ciklus Bolonjskog studija Filozofskog fakulteta/jednog od fakulteta druStveno-
humanistidkog smjera,

b) poloZera strudni arhivistidki ispit,
c) poznav'vnje rada na radunaru,
d) lfednq) godina radnog iskustva"

Opis poslova:

- prati zakQnske propise iz oblasti zaStite arhivske i registraturne grade u registraturama;- izraduje Pputstva , preporuke i prui.a strudnu pomo6 u rje5avanju odredenih pitarya i
problema povezanih sa za5titom arhivske i registraturne grade kod stvaral aca i imalaca;- vr5i poslove nadzora, zaltite i preuzirnanja arhivske i registraturrre grade u registraturama;- vodi evidenciju o gradi dospjeloj zapreuzimanje od strane Arhiva;

- prati stanje grade u registraturama i predlaZe potrebne mjere u cilju za5tite i pripr.ema gradu
za preuzitnanje;

- vodi evidpnciju o registraturama koje su u nadleZnosti Arhiva;
- pruza strttdnu pomoi registraturama u izradi opieg akta o regulisanju kancelar.ijskog i

arhivskog poslovanja, u izradi liste kategorija registraturne grade s rokovima duvanja;- pruLa stludnu pomoi registraturama u okviru nadleZnosti SluZbe;
- udestvuje u preuzimanju ar-hivske grade i sastavlja zapisnike o primopredaji;
- predlaLe f,okretanje postupaka za primjenu mjela protiv organizacija i pojedinaca koji se

ne pridrZzivaju zakonskih propisa povezanih sa zaStitom arhivske i resistraturne srade
izvan arhiya;

- vr5i nadzqr nad provodenjem mjera za sklanjanje alhivske i registraturne grade u sludaju
rata i neposredne ratne opasnosti;

- prati i protrdava problematiku vezanu za odabiranle arhivske grad,e;
- razmatta prijedloge popisa i vodi postupak izdvajanja bezvrijedne legistr.aturne grade,

sastavlja sva akta koja nastaju u postupku;
- proudava i prati nastanak i razvitak za5tite arhivske grade koja nastaje upotrebom

savremenE tehnike i tehnologije;
- daje potrebne infonnacije i analize o gradi u r.egistr.aturama;
- vodi evidencije novoosnovanih registratura i podataka o organizacrjskim, strukturalnim i

nominalnim promjenama kod stvaraoca;



- trdestvujp u radu komisije za otkup arhivske grade;
- udestwje u izladi i provodenju programa seminara za strudno osposobljavanje radnika u

registratirrama i udestvuje u radu seminara;
- prati arhivsku literaturu i periodiku te radi na svom strudnom usavrSavanju;
- piSe strudne dlanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;
- vr5i i druge poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna plaia
1.228,50 KM"

da radno mjesto Arhivist za nadzor i za5titu arhivske grade izvan arhiva iznosi

2' Arhivist za sredivanje i obradu arhivske grarle na orijentalnim jezicima,
- VSS, jedan izvr'Silac

Pored Zakonom utvrdenih opiih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijedeie posebne uslove:

a) VSS, VII stepen, Filozofski fakultet, grupa orijentalnih jezikal Filozofski fakultet grupa
historija ili drugi ciklus Bolonjskog studija Filozofskog fakulteta, grupa orijentalnih
jezika I Filozofski fakultet grupa historija,

b) poloZen strudni arhivistidki ispit,
c) poznavanje rada na radunaru,
d) l(edna) godina radnog iskustva"

Opis poslbva:

- urecluje i obraduje arhivsko-rukopisnu gradu i knjige na orijentalnim jezicima /fur-ski,
arapski, f erzijski/, proudava jezike, pismo, pedate i sve Sto je od znahja za sredivanje
arhivske grade;

- radi naizradinaudno-obavjestajnih sredstava,sumami i analitidki inventar, r-egesta, incleksi
i dr.;

- priprema arhivsku gradu za prigodne postavke;
- vrSi odabir i pledlaZe arhivsku gradu za publikovanje,daje obrazloLenje o historijskorn

znadaju 4rhivske grade;
- udestvujq u radu komisije za otkup arhivske grade i u skladu s odredbama Pravila Arhiva

predlaLe ilirektoru arhivsku gradu koju je potrebno otkupiti;
- predlal'e prhivsku gradu za mikrofilmovanje, konzerviranje i restauriranje;
- radi na sYom strudnom usavr5avanju, prati i proudava arhivsku literaturu;
- pi5e strudne dlanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;
- radi i druge strudne poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna pla('a zq radno mjesto Arhivist za sredivanje i obradu arhivske grade na orijentalnim
jezicima iznosi 1.228,50 KM.

3. Arhivist za sretlivanje i obradu arhivske gratle od izbijanja
Drugog svjetskog rata na bosanskohercegovaikom tlu do danas - VSS jeclan izvrsilac

Pored Zakonom {tvrdenih opiih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijedeie posebne uslove:

a) VSS, VII stepen, Filozofski fakultet , grupa historija, /jedan od fakulteta druStveno
humanistidkog smjera ili drugi ciklus Bolonjskog studija Filozofskog fakulteta , gmpa
historij p, I jedan od fakulteta dru5tveno-humanistidko g smj era,

b) poloZerrr strudni arhivistidki ispit,
c) poznavanje jednog stranog jezika,
d) poznavbnje rada na radunaru,



e) 1(edna) godina radnog iskustva.

Opit posfova:

- proucav4 arhivski fond, sastavlja historijsku biljeSku o tvorcu fonda, izraduje
sistematizacionu Semu, daje metodska uputstva za sredivanje i izvjestaj o stanju fonda na
kraju njegove obrade;

- tuql na i{radi naudno-obavje5tajnih sredstava /analitidki inventar, regesta i dr.;- radi na sredivanju fondova;
- organizirr,a sredivanje fondova;
- udqstwj$ u pripremi arhivske grade zaprigodne postavke;
- udestvujo u radu komisija zaizdvajanje bezvrijedne registraturske grade, kao i komisijama

za otkup arhivske grade;
- predlaLe arhivsku gradu za mikrofilmovanje, konzerviranje i restaruriranje;
- radi na sj'om strudnom usavrsavanju, prati i proudava arhivsku literaturu;
- pi5e strudne dlanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;
- vr5i i druge poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna plada zd' radno mjesto Arhivist za sredivanje i obradu arhivske grade od izbijanja
Drugog svjetskog rata na bosanskohercegovadkom tlu do danas iznosi t.ZZg,SO fiVt

4. Arhivist za rad na naudno-istraZivadkim poslovima, - VSS, jedan izvriilac
Pored Zakonom rltvrdenih opiih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijedeie posebne uslove:

a) VSS, VII stepen, Filozofski fakultet, grupa historija ili drugi ciklus Bolonjskog srudija
Filozofskog fakulteta, grupa historija,

b) poloZeh strudni arhivistidki ispit,
c) poznaVanje engleskog jezika,
d) poznavanje rada na radunaru,
e) 1(jedna) godina radnog iskustva.

Opis poslova:

- proudava tematske sadrLaje zakoje treba izvr5iti istraZivanja arhivske gracle;
- pravi plan istraZivanja arhivske grade, prema vrsti dokumenata i vremenskom per.iodul
- konsultir4literaturu uvezi s planom istraZivanja;
- vtqi istlaZivanje
- radi na srpdivanj i hronoloSko razvrstavanje;
- obraduje materij uje regesta, pravi popise itd.;- daje prikupljene materijale na kori5ienje;
- vr5i izbor ilustrativnih priloga za publikacije;
- vr5i Siri iz-bor arhivske grad,e zapubliciranje i njenu obradu;
- radi na sviom strudnom usavrSavanju, prati i proudava arhivsku literaturu;
- pise strudne dlanke i radove iz arhivske djelatnosti i arhivske grade;
- vr51i druge poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

OsnovnaplacazaradnomjestoArhivistzarcdnanaudno-istraZivadkimposlovimaiznosi 1.228,50
KM.

Mjesto rada je sjediSte poslodavca, AlipaSina 19, Sarajevo.
Radno vrijeme je f,O sati sedmidno.

t':



Kandidati koji se prijavljuju na javni konkurs duZni
ili ovjerena kopija, ne starija od 6 mjeseci):

su dostaviti slij edeiu dokumentaciju (or.iginal

- svojerudno potpisanu prijar,u na Javni konkurs sa kontakt podacima i naznadenim radnim
mjestorn na koje se prijavljuju

- biografija/CV
- diploma o stedenoj strudnoj spremi
- dol<az o radnom iskustvu
- izvodizmatl(ne knjige rodenih

YJ:l*j e o dri'avljanstvu (ne starije od 6 mjeseci od dana izdavanjaod nadleZnog organa)- uvJere ispitu
- dokaz
- dokaz

Izabrani kandida{ duLan je dostaviti ljekalsko uvjerenje prije potpisivanja Ugovora o radu.
Prilikom izbora kandidata prednost de imati kandidati koji po posebnom zakonu o dopunskim

I e (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo,,, arol:+S1Z_i 31,3i;iilitiT,,"HfflilJ:tTg:il"T"-*",,.x
luZbene novine Kantona Sarajevo,,, broj: Zi lZ0)

vanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i
ca u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu
e novine Kantona Sarajevo,,, broj: 3g/20 i28121-rzmjene Prioritet u zaposljavanju kandidati

dokazuju odgo koje prilaZu uz prijavu na javni
konkurs, izdatu jedinstienim kritenjima i pravilima
za zapolljavanje branilaca i dlanova porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, graduSar.ajevo
i opiinarna i Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", Aroi: iltzo) kako slijedi:

Redni
bloi

Pripadn
kategori

ost braniladkoj
ii

Naziv dokaza-dokumenta Organ koji ga izdaje

I dlu.r po
Sehida/p

umrlog
branioct

rodice
,oginulog,

inestalog

-Uvjerenje o statusu
djeteta Sehida-poginulog,
umrlog i nestalog branioca
-Rje5enje o priznatom
pravu na porodidnu
invalidninu za suprugu
Sehida-po ginulo g,urnrlo g i
nestalog branioca
-Uvjerenje o udesiu u
OruZanim snagamaza
Sehida-poginulog, umrlo g i
nestalog branioca

Opdinska sluZba za boradko-
invalidsku za5titu

Grupa zapitanja evidencije iz
oblasti vojne obaveze prema
mjestu prebivaliSta

z Ratni invalidvoJnl
Rje5enje o priznatom
svojstvu ratnog vojnog
invalida

Opiinska sluZba za boru(ko-
invalidsku za5titu



a
J. Dobitnik ratnog

priznanja i odlikovanja

Rje5enje o priznatom
pl'avu na mjesedno
novdano primanje u obliku
priznanja

Opiinska sluZba za boradko-
invalidsku za5titu

4. Demob Iizirani branioci
Uvjerenje o udesiu u
OruZanim snagama

Grupa zapitanja evidencija iz
oblasti vojne obaveze prema

_ryqstu prebivaliSta

5. nii"t"'
a)

b)

c)

Ratnog vojnog
invalida
Dobitnika ratnog
priznanja i
cdlikovanja
Demobiliziranog
rranioca

Uvjerenje o statusu djeteta
ratnog vojnog invalida
Rje5enje o priznatom
pravu na :

a) Invalidninu,
b) Mjesedni novdani

dodatak
c) Uvjerenje o udesiu

u OruZanim
snagama

a) i b) Opiinska sluZba
za boladko-invalidslcu
zaStitu

c) Grup a za pitary a evidencij e
iz oblasti vojne obaveze
prema mj estu prebivali5ta.

6. Suprugz
invalida

ratnog vojnog Uvjerenje o statusu
supruge ratnog vojnog
invalida

Rje5enje o priznatom
pravu na invalidninu

Opiinska sluZba -Matidni
ured

Opiinska sluZba za boradko-
invalidsku zaStitu

AlipaSina
teratwe iz
13,00 sati.
objavljeni

nevnom listu ,,Oslobodenje,,, a puni tekst Javnog
sporta Kantona Sarajevo: www.mks.gov.ba, web
irhivsa.ba, web stranici SluZbe za zapoiljavanje
bli JU,,Historijski arhiv Sarajevo,,.

Prijava sa dokazirrla dostavlja se u zatvorenoj koverli lidno, na Protokol Arhiva, u upravnoJ zgradi,
u ulici Alipasina 19, svakog radnog dana od 09,00 do 13,00 sati ili putem po5te na adresu: JU
,,Historijski arhiv Sarajevo", Alipasina 19, 71000 Sarajevo, sa naznakom ,,NE orvARAJ _
PRIJAVA NA JA\rNI KONKURS" uz obavezno navoclenje tadne pozicrje na koju se kandidat
prijavljuje.

rovodenje postupka prijema u radni odnos na
koja su navedena u Javnorn konkursu zasniva se
a sa svim kandidatima koji ispunjavaju opie i
vijestiti kandidate o terminu polaganja pismenog

procedure Komisija ie na osnovu rezultata sa
qilmenos i usmenpg dijela ispita sadiniti Listu uspJeSnih kandidata koju dostavlja poslodavcu na
dalje odludivanje. Poslodavac ie u roku od s (pit) dana od dana donoSen;a odluke, pismenim
putem obavijestiti kandidate sa Liste uspje5nih kandidata, kao i kandi date d,ijadokumentacija nr.le



bila ispravna, o odluci o prijemu u radni odnos, te im dostaviti Listu uspjesnih kandidata sabodovima.

1"."i k?*yrs oftaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja obavijesti u dnevnom listuOsloboclenie.


